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Введение
Настоящие методические указания устанавливают  общие требования к построению, изложению и оформлению выпускных квалификационных работ студентами-выпускниками специальности Экономическая безопасность специализации Экономико - правовое обеспечение экономической безопасности, проходящими обучение, для руководителей ВКР, рецензентов, консультантов,  осуществляющих подготовку и защиту ВКР.

Методические указания разработаны в соответствии с требованиями законодательных и нормативных актов, которые предъявляются к итоговой аттестации выпускников высших учебных заведений  Российской Федерации и  составлены с учетом того, что выпускники должны быть подготовлены к следующим  видам профессиональной деятельности: расчетно-экономическая, проектно-экономическая, правоохранительная, контрольно- ревизионная, организационно-управленческой; информационно-аналитической; экспертно-консультационная. 
В настоящих методических указаниях используются следующие обозначения и сокращения: дипломный проект – ДП; выпускная квалификационная работа – ВКР; Государственная аттестационная комиссия – ГАК.

Используя данные методические указания, студенты,  смогут самостоятельно и последовательно заниматься выполнением ВКР по специальности Экономическая безопасность специализации Экономико - правовое обеспечение экономической безопасности и готовиться к ее защите.

1. Общие положения

В соответствии с Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования, положением об итоговой государственной аттестации выпускников БГТУ им. В.Г. Шухова, учебным планом подготовки специалистов выполнение и защита выпускной квалификационной работы является завершающим этапом освоения образовательной программы, представленной в форме дипломного проекта, и входит в государственную итоговую аттестацию студента.

Цели и задачи выпускной квалификационной работы сформулированы в соответствии с действующим государственным образовательным стандартом высшего образования для специальности «Экономическая безопасность».

Достижение цели ВКР предполагает решение следующих задач:
· формирование у выпускника общекультурных, общепрофессиональных, профессиональных и профессионально-специализированных компетенций, определенных действующим ФГОС ВО по специальности «Экономическая безопасность»;
· систематизацию и закрепление теоретических знаний и практических навыков, полученных за весь период обучения;

· выявление способности самостоятельного решения задач в сфере профессиональной деятельности.

По результатам защиты выпускной работы Государственная аттестационная комиссия (ГАК) решает вопрос о присвоении выпускнику квалификации специалист.
2. Требования к выпускной квалификационной 
работе СПЕЦИАЛИСТА
При выполнении выпускной квалификационной работы обучающийся должен самостоятельно выполнить следующие виды работ:

1. Обосновать актуальность темы выпускной квалификационной работы. (Перечень тем представлен в Приложении 1).
2. Изучить теоретическую и методическую литературу по выбранной теме.
3. Сформулировать цель и задачи ВКР.
4. Составить план (содержание) ВКР.
5. Определить объем и источники исходной информации, необходимой для решения задач, поставленных в ВКР.
6. Выполнить анализ исходных данных при помощи методов обработки информации, с использованием современных информационных технологий.

7. Разработать конкретные предложения для повышения уровня экономической безопасности объекта исследования.
8. Рассчитать эффективность разработанных мероприятий по обеспечению экономической безопасности.

9. Оформить выпускную квалификационную работу в соответствии с установленными требованиями.
10. Представить ВКР к защите. Доложить основные положения ВКР, а также ответить на вопросы членов ГАК и присутствующих.
     Раздаточный (иллюстрационный) материала ВКР представляется в соответствии с действующими требованиями ФГБОУ ВО «Белгородский государственный университет им. В.Г. Шухова».

Оформление дипломного проекта должно соответствовать положениям, изложенным в соответствующих разделах настоящих методических рекомендаций. 

Тема ВКР утверждается приказом ректора ФГБОУ ВО «Белгородский государственный университет им. В.Г. Шухова».

Обязательным требованием к выпускной квалификационной работе является демонстрация студентом научных и практических знаний по избранной теме. В ней должен содержаться обзор научной, учебно-методической, аналитической  и справочно-информационной литературы, обобщены анализируемые проблемы, а также продемонстрировано знание основных точек зрения и концепций по данной тематике. Кроме того, в выпускной квалификационной работе  должно быть продемонстрировано владение студентом стандартными методиками исследований, навыками расчетов и применения компьютерных программ, умение обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки. 

Выпускная квалификационная  работа по специальности «Экономическая безопасность» (специализация «Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности») выполняется студентами в виде:  

1) пояснительной записки;  

2) графической части. 

Пояснительная записка выпускной квалификационной работы содержит теоретическую и расчетно-практическую части общим объемом 100-120 листов формата А4. 
Графическая часть включает не менее  7 листов аналитического и расчетного материала, отражающего основные результаты выполненной ВКР, для представления членам ГАК в виде раздаточного материала, а также слайдов, предназначенных для презентации выпускной квалификационной работы, выполненных в программе Power Point. 
Состав, содержание графической части определяется студентом по согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы. 

Текст пояснительной записки разбивается на главы и параграфы, озаглавленные в соответствии с планом работы, логически объединенные темой в единое целое. Каждая глава выпускной квалификационной работы должна содержать два-три параграфа. 

Структурными элементами выпускной квалификационной работы являются: 

· титульный лист (приложение 2); 

· задание на выпускную работу (приложение 3);   

· календарный план студента-дипломника 


(приложение 4); 

· содержание; 

· введение; 

· основную часть, состоящую из 3-х глав; 

· заключение; 

· библиографический список; 

· приложения; 

· отзыв руководителя (не подшивается); 

· рецензия (не подшивается). 

В содержании отражаются заголовки глав и параграфов с указанием страницы, с которой они начинаются. Содержание отражает план выпускной квалификационной работы, согласованный с научным руководителем.  Заголовки содержания должны точно повторять заголовки в тексте.  

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, четко определяется цель и формулируются основные задачи, отражается степень изученности в литературе исследуемых вопросов, указываются объект выпускной квалификационной работы. Введение не должно содержать иллюстраций и ссылок на источники. 

Введение целесообразно откорректировать после выполнения основной части работы, так как в процессе написания выпускной квалификационной работы более точно и ясно определяется актуальность темы, цель и задачи исследования. Введение не считается самостоятельным разделом выпускной квалификационной работы, поэтому не  имеет порядкового номера. 
В основной части должно быть полно и систематизировано изложено состояние вопроса, которому посвящена данная работа. 

Основная часть состоит из теоретической (методологической) и практической составляющей, каждая из которых делится на параграфы в зависимости от темы исследования и его целей. В каждой главе должно быть два-три параграфа. 
Таким образом, основная часть работы состоит из трех глав:

1. Теоретическая (методологическая).
2. Аналитическая.
3. Проектная.
В первой главе на основе изучения действующего законодательства, отечественного, зарубежного опыта, различных точек зрения авторов излагаются основные теоретико-методологические и методические положения исследуемой темы. Описывается сущность, содержание рассматриваемых категорий, явлений, исследуемых вопросов, определяется степень их изученности к настоящему моменту времени; проводится систематизация и критическое рассмотрение взглядов ведущих отечественных и зарубежных специалистов или направлений в экономической науке по теме; рассматриваются проблемные вопросы. 

 Систематизируются современные методические подходы к решению задач, определенных темой работы, рассматриваются дискуссионные вопросы. 

Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины и определения должны быть общепринятыми либо приводиться со ссылкой на автора. 
Наименование главы и составляющих ее параграфов должно отражать содержание темы ВКР.
Рекомендуемый объем первой главы составляет 25-30 страниц. 

Во второй главе анализируется существующая практика по выбранной  теме применительно к объекту исследования  (страна, территориальное образование, отрасль, предприятие, организация).

Название главы – «Анализ экономико-правового обеспечения экономической безопасности…»  (с указанием рассматриваемой проблемы и объекта исследования).

Структуру главы составляют следующие параграфы: 

1.  Краткая характеристика объекта исследования, включая: 

наименование предприятия, организации, территории; местонахождение; организационно-правовая форма; форма собственности; основные виды деятельности; описание отрасли и перспективы ее развития; организационная структура управления (с указанием функциональных подразделений по обеспечению экономической безопасности); анализ динамики основных экономических показателей за три года.

2. Нормативно - правовая база реализации исследуемого направления обеспечения экономической безопасности  объекта исследования ВКР (с указанием конкретного аспекта ЭБ и наименования объекта исследования. Например, «Нормативно-правовая база экономической безопасности  сферы здравоохранения»).

Раскрываются особенности правового регулирования по исследуемым вопросам в Российской Федерации и ее территориальных образованиях, отраслях, предприятиях и организациях, выявляются нерешенные или проблемные вопросы в законодательстве.
3. Оценка уровня экономической безопасности в контексте исследуемой проблемы по конкретному объекту (например, «Оценка уровня и состояния технико-технологической составляющей экономической безопасности ОАО «Завод ЖБК-1»). 

Анализируются угрозы и оценивается  уровень экономической безопасности исследуемого объекта в целом (по возможности в разрезе ее функциональных составляющих) с выявлением  основных проблем и  причин их возникновения в контексте исследуемой тематики. 

Содержание второй главы дипломного проекта должно быть проиллюстрировано таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, которые размещают по тексту работы. 

Приводимый аналитический материал должен соответствовать теме дипломного проекта. 

Рекомендуемый объем второй главы составляет 30-40 листов. 

Третья глава ВКР должна носить проектный характер. На основе результатов предыдущей главы в зависимости от выбранного направления разрабатываются мероприятия по повышению уровня экономической безопасности объекта исследования. 

Предлагаемые мероприятия должны быть обоснованы технически, технологически и экономически, эффективность их реализации должна быть подтверждена расчетами.

Структурно глава может выглядеть следующим образом:

1. Разработка сценариев повышения уровня экономической безопасности объекта исследования (с указанием конкретного аспекта ЭБ). Вносимые рекомендации и предложения должны быть научно обоснованными и реальными для практического выполнения. Предполагается выбор наиболее приоритетных мероприятий с учетом специфических особенностей объекта исследования и достигнутого им уровня ЭБ.

2. Бюджетное планирование реализации предлагаемого комплекса мер. Включает разработку ресурсного, финансового, инвестиционного, операционного и др. бюджетов.

3. Оценка эффективности предлагаемого комплекса мер по повышению экономической безопасности. Это предполагает расчет соответствующих тематике исследования технико-экономических показателей, критериев и индикаторов в динамике, использование в расчетах эффективности методов дисконтирования, экспертных оценок, теории нечётких множеств, методов экономико-математического моделирования. В случае, если объектом исследования является предприятие реального сектора, целесообразно произвести расчёт карты эффективности принимаемых мер, включая оценку предотвращенного и понесенного ущерба и расчёт общей эффективности принимаемых мер.
Рекомендуемый объем третьей  главы составляет 20-25 листов. 

В заключении приводятся основные выводы по каждому разделу работы и обобщаются результаты исследования. 

Объем заключения составляет 3-4 листа. 
Библиографический список оформляется после заключения. 
В список использованных источников включают только те издания, которые действительно были изучены и использованы в процессе подготовки работы: законодательные и нормативные документы, монографии, учебники и учебные пособия, методические 

указания, статьи в периодической печати, интернет-документы и т.д. 

       Ссылаться на литературные источники необходимо объективно и добросовестно, вдумчиво изучать, анализировать, соглашаться или не соглашаться с отдельными положениями нормативных документов и мнениями авторов. 

Список использованных источников должен включать не менее 

10-15 наименований нормативно-правовой базы и не менее 15-20 наименований по другим источникам. 

    Приложения  располагают после библиографического списка, они  необходимы для подтверждения отдельных положений, выводов и предложений, и могут содержать: 

- бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность исследуемого объекта; 

- промежуточные расчеты; 

- таблицы дополнительных цифровых данных; 

- результаты расчетов с использованием специальных программных продуктов; 

- материал, который в силу своего объема или содержания 

нецелесообразно помещать в основную часть (образцы договоров, актов и т.п.).  
Обязательной составляющей приложений является раздаточный материал (5-8 страниц), иллюстрирующий основные результаты ВКР. Также в приложение могут быть вынесены те материалы, которые носят вспомогательный характер при написании ВКР: графики, таблицы исходных  данных, таблицы большого размера и т.п. 

Каждое приложение начинается с новой страницы, имеет номер и заголовок.

Таким образом, выпускная квалификационная работа специалиста имеет общепринятую структуру и состоит из введения, основной части и заключения, библиографического списка и приложений. 

3. Написание выпускной квалификационной 
работы СПЕЦИАЛИСТА
3.1. Руководство 
Непосредственное руководство ВКР осуществляет, утвержденный выпускающей кафедрой  руководитель, роль которого заключаются в следующем:

· практической помощи студенту в выборе темы ВКР и разработке индивидуального плана;

· оказании помощи в выборе методики проведения исследования из предложенных студентом вариантов;

· предоставлении квалифицированных консультаций по подбору литературы (из предложенного студентом списка) и фактического материала; 

· осуществлении систематического контроля за ходом выполнения работы в соответствии с разработанным планом;

· проведении оценки качества выполнения работы в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями;

· проведении предзащиты выпускной квалификационной работы с целью выявления ее готовности для представления к защите.

Руководитель ВКР  контролирует все стадии подготовки и написания работы вплоть до ее защиты. 

3.2. Подбор литературы

Начало выполнения ВКР связано с процессом подбора литературы, который целесообразно начинать с изучения тех работ, которые близки к выбранной студентом тематике. 

Знакомиться с литературой рекомендуется в следующей последовательности: 

1) нормативно-правовая база;

2) научные и учебно-методические, в том числе периодические издания;

3) статистические данные. 

В первую очередь следует изучить наиболее актуальные публикации за последние три – пять лет, а также основные труды отечественных и зарубежных авторов по исследуемой проблеме.
При подборе нормативно-правовых актов желательно использовать возможности тематического поиска документов в справочной правовой системе «Гарант», а также в других справочных системах («Консультант», «Кодекс» и др.). Данные справочно-информационные системы значительно облегчают тематический поиск необходимых нормативных документов. 

Со статистическим и аналитическим материалом, связанным с протекающими в экономике процессами, можно ознакомиться в Интернете. При этом очень важным является умение работать в поисковых системах.

Для оценки работы  как отдельных ученых, так и научных коллективов, используется индекс научного цитирования (SCI: Science Citation Index) или его интернет-версия (WOS: Web of Sciences).

При подборе литературы необходимо сразу составлять библиографическое описание отобранных изданий в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению списка литературы. Данный список литературы по теме выпускной квалификационной работы согласовывается с    руководителем.

3.3. Стиль изложения 

Выпускная квалификационная  работа должна быть выдержана в стиле, для которого характерно использование конструкций исключающих употребление местоимений первого лица единственного и множественного числа, местоимений второго лица единственного числа. В данном случае предполагается использовать неопределенно-личные предложения (например, «Сначала производят отбор факторов для анализа, а затем устанавливают их влияние на показатель»); формы изложения от третьего лица (например, «Автор полагает...»); предложения со страдательным залогом (например, «Разработан комплексный подход к исследованию...»).
В тексте нельзя использовать разговорно-просторечную лексику. Необходимо применять терминологические выражения. Если есть сомнения в стилистической окраске слова, лучше обратиться к словарю.

Важнейшим средством выражения смысловой законченности, целостности и связности текста является использование специальных слов и словосочетаний. Подобные слова позволяют отразить следующее:

· последовательность изложения мыслей (вначале, прежде всего, затем, во-первых, во-вторых, значит, итак); 

· переход от одной мысли к другой (прежде чем перейти к, обратимся к, рассмотрим, остановимся на, рассмотрев, перейдем к, необходимо остановиться на, необходимо рассмотреть); 

· противоречивые отношения (однако, между тем, в то время как, тем не менее);

· причинно-следственные отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, вследствие этого, отсюда следует, что);

· различную степень уверенности и источник сообщения (конечно, разумеется, действительно, видимо, надо полагать, возможно, вероятно, по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным); 

· итог, вывод (итак, таким образом, значит, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать вывод, резюмируя сказанное, отметим).

Для выражения логической последовательности используют сложные союзы: благодаря тому что, между тем как, так как, вместо того чтобы, ввиду того что, оттого что,  после того как, в то время как и др. Особенно употребительны производные предлоги  в течение, в соответствии с, в результате, в отличие от, наряду с, в связи с, вследствие и т.п.

В качестве средств связи в предложении  могут использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, такой, названные, указанные, перечисленные).

Для выражения логических связей между частями научного текста используются следующие устойчивые сочетания: приведем результаты, как показал анализ, на основании полученных данных.

Сокращение слов в тексте не допускается (за исключением общепринятых).

Нельзя употреблять в тексте знаки (<, >, =, №, %) без цифр, а также использовать в тексте математический знак минус (–) перед отрицательными значениями величин: в этом случае следует писать слово «минус».
В тексте используются только арабские цифры, но при нумерации кварталов, полугодий допускается употребление римских цифр.
При записи десятичных дробей целая часть числа от дробной должна отделяться запятой (например: 15,6 тыс. руб., 18,5 м2).
Изложение материала в дипломном проекте должно быть последовательным и логичным. Все главы должны быть связаны между собой. Следует обращать особое внимание на логические переходы от одной главы к другой, от параграфа к параграфу, а внутри параграфа – от вопроса к вопросу.
4. Общие требования к оформлению выпускной квалификационной работы СПЕЦИАЛИСТА
Работа должна быть напечатана на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным. При компьютерном наборе рекомендуется кегль 14, полуторный междустрочный интервал, гарнитура шрифта – Times New Roman. Размеры верхнего и нижнего полей – 20 мм, левого поля – 30 мм, правого – 10 мм. Абзацный отступ равен 1,25 см. Основной текст работы должен быть выровнен по ширине. 

Нумерация страниц производится сквозным способом по всему тексту работы,  начиная с титульного листа, но цифры печатаются только со второго листа введения (в правой нижней части листа). 

Выпускная квалификационная работа начинается с титульного листа, на котором указываются сведения об образовательном  учреждении, где выполнена работа, название темы, вид выполненной работы, фамилия, инициалы, а также фамилия, инициалы, ученая степень и звание руководителя, город и год выполнения работы (приложение 2). На плотный переплет пояснительной записки крепится наклейка (приложение 5).
В пункте  «Содержание» указываются названия и номера начальных страниц всех структурных частей работы (за исключением титульного листа). Сокращение «стр.» над номерами страниц не используется. 
Для акцентирования внимания на определенных терминах, формулах разрешается выделение их курсивом. 
Внутри текста работы не допускается использование фамилий без инициалов. Инициалы всегда (кроме библиографического списка) должны стоять перед фамилией через пробел (например, И.И. Иванов).
4.1. Структурные элементы работы

Заголовки структурных элементов работы («Содержание», «Введение», «Заключение», «Библиографический список» и др.) следует располагать в середине строки без абзацного отступа, без точки в конце и без подчеркивания.

Главы и параграфы работы должны иметь заголовки. Заголовки не должны слово в слово совпадать ни друг с другом, ни с темой. 
Заголовки должны быть содержательными, отражать идеи, раскрываемые в тексте. Их назначение – направлять внимание на конкретный материал.

Главы начинаются с нового листа. (Глава 1. Название главы).
Между строчками заголовка следует делать один интервал, перед текстом – полуторный интервал. Расстояние между заголовками главы и параграфа – полтора интервала. Главы и параграфы работы следует нумеровать арабскими цифрами. Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста (за исключением приложений). 
Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой (например, 1.1. Название параграфа). Заголовки третьего уровня в работе не используются.
4.2. Оформление ссылок
При использовании в тексте информации из источника, описание которого включено в список литературы, в тексте работы необходима библиографическая ссылка. При цитировании текста цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается ссылка на литературный источник по библиографическому списку и номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст. Например: [15, с. 237].

Если используется ссылка на источник, но цитата из него не приводится, то достаточно в скобках указать номер литературного источника из  библиографического списка без номеров страниц. 
При оформлении ссылок на положения нормативных правовых актов в квадратных скобках вместо номера страницы указывается номер соответствующей статьи (пункта) документа с обозначением символа «ст.» («п.»).
4.3. Оформление таблиц
Цифровой материал оформляют в виде таблиц, что обеспечивает лучшую наглядность и удобство сравнения показателей. Таблицу в зависимости от ее размера обычно помещают под текстом, в котором впервые дана на нее ссылка.
Каждая таблица должна иметь заголовок, точно и кратко отражающий ее содержание. Заголовок таблицы следует помещать над таблицей по центру и печатать строчными буквами (кроме первой прописной). Переносы слов в заголовках таблиц не допускаются. В конце заголовка таблицы точка не ставится.

Если таблица заимствована из книги или статьи другого автора, на нее должна быть оформлена ссылка.

В правом верхнем углу над заголовком таблицы помещают надпись «Таблица» (с заглавной буквы) с указанием номера таблицы. Расстояние между словом «Таблица» и предшествующим абзацем должно составлять один полуторный междустрочный интервал, расстояние между словом «Таблица» и заголовком, а также между заголовком и самой таблицей должно составлять один полуторный интервал.

Таблицы должны иметь сквозную нумерацию по тексту в пределах каждой главы, где первая цифра с точкой указывает на номер главы, вторая цифра   – на порядковый номер таблицы (например, «Таблица 1.1.»).  Знак «№» перед номером таблицы не используется.

В таблицах необходимо применять меньший размер шрифта (кегль 12), чем в основном тексте, и одинарный междустрочный интервал. Не допускается выделение курсивом или полужирным шрифтом заголовков граф и строк таблиц, а также самих табличных данных. Заголовки граф и строк таблицы должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, имеющие самостоятельное значение, начинаются с прописной буквы. В конце заголовков и подзаголовков граф и строк точки не ставят.

К цифровым табличным данным должны быть указаны единицы измерения. Если данные таблицы имеют разные единицы измерения, то они указываются в соответствующих заголовках (подзаголовках) граф или строк таблицы. В случае, когда все табличные данные имеют одну единицу измерения, эту единицу приводят над таблицей справа, используя предлог «в» (например, в тыс. руб., в га, в м2, в % и т.п.).

Цифровые значения в графах таблиц проставляют так, чтобы разряды чисел по всей графе были расположены один под другим. В одной графе следует соблюдать одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк. Если данные графы (строки) таблицы не требуют заполнения, то следует ставить знак «х».

Ширина таблицы должна соответствовать ширине основного текста. При превышении ширины таблицу следует размещать в альбомном формате по тексту или в Приложении.

Если объем таблицы превышает количество оставшегося места в конце страницы, то ее часть переносят на следующую страницу, дублируя «шапку» таблицы.

При переносе нельзя отделять заголовок таблицы от самой таблицы, оставлять на странице только «шапку» таблицы без записи хотя бы одной строки табличных данных. Итоговая строка также не должна быть отделена от таблицы.

Печать основного текста после завершения таблицы начинается через один полуторный интервал.
4.4. Оформление иллюстраций

В качестве иллюстраций в работе могут быть представлены схемы, диаграммы, рисунки и т.п. Все иллюстрации обозначают в тексте словом «рисунок».

Иллюстрации могут быть выполнены как в черно-белом, так и в цветном варианте.

Рисунки в зависимости от их размера располагают в тексте непосредственно после того абзаца, в котором данный рисунок был впервые упомянут, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. Рисунок должен располагаться в центре.

Все рисунки должны иметь наименование, которое помещают под иллюстрацией по центру без абзацного отступа. Перед наименованием вводят слово «Рис.» (с заглавной буквы), затем пробел, после чего указывают номер рисунка, где первая цифра с точкой указывает на номер главы, вторая цифра   – на порядковый номер рисунка, затем пробел  и наименование рисунка, которое печатают строчными буквами (кроме первой прописной). Точку в конце наименования рисунка не ставят.

Если иллюстрация заимствована из книги или статьи, на нее должна быть оформлена ссылка в конце наименования рисунка.

Например: 
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Рис. 1.1. Графическая модель инвестиционного Gap-анализа [22, с. 78]

Печать основного текста после наименования рисунка начинается через один полуторный междустрочный интервал. 
4.5. Оформление формул

При необходимости в тексте работы могут быть использованы формулы.

Формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Между текстом и следующей за ним формулой, между формулой и следующим за ним текстом должно быть расстояние, равное одному полуторному междустрочному интервалу.
Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых математических операций, причем знак в начале следующей строки повторяют.

Формулы имеют сквозную нумерацию в пределах главы, где первая цифра с точкой указывает на номер главы, вторая цифра – на порядковый номер формулы. После номера формулы точка не ставится. Номер печатают арабскими цифрами в круглых скобках справа от формулы на одном уровне с ней. При написании формул следует использовать буквенные символы.

Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу (если соответствующие пояснения не использованы ранее в тексте), приводят непосредственно под формулой. Первую строку пояснения начинают со слова «где» с двоеточием после него. После самой формулы перед пояснениями необходимо ставить запятую.

Например:
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(1.1)
где: I0– сумма начальных инвестиций; n – количество периодов в проекте; P – чистый денежный поток за период; r – ставка дисконтирования.                   

Печать основного текста после пояснения значений символов и числовых коэффициентов формулы начинается через один полуторный междустрочный интервал.

4.6. Оформление библиографического списка

В конце работы располагается «Библиографический список», который позволяет автору документально подтвердить достоверность приводимых материалов и показывает степень изученности проблемы.

В  список включаются только те источники, которые непосредственно изучались при написании работы. На каждый источник, указанный в списке литературы, должна быть ссылка в тексте.

Источники должны располагаться в следующем порядке:

1) нормативно - правовые акты;

2) учебная и научная литература, в том числе Интернет-ресурсы;

3) иностранная литература (размещается в алфавитном порядке).
Список использованной литературы имеет сквозную единую нумерацию.
Источники следует нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзаца. Располагаются источники строго в алфавитном порядке по фамилии авторов, а если автор не указан – по названию работы.
Информация, размещенная в Интернете, является электронным ресурсом удаленного доступа и может также использоваться при составлении списка литературы.
Библиографическое описание документов осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 
4.7. Оформление приложений

Приложение – заключительная часть работы, которая должна включать раздаточный материал к ВКР, а также дополнительные (справочные) материалы для более полного освещения темы.
Раздаточный материал должен отражать основные результаты всех глав ВКР. Рекомендуется использовать преимущественно графическую  и табличную форму представления материала. Объем раздаточного материала 5-8 страниц.

 Дополнительные материалы приложения могут быть очень разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. Приложения размещаются после библиографического списка.
Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение». Номер приложения обозначают арабскими цифрами.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста, с прописной буквы и отдельной строкой.
Приложения должны иметь общую с основным текстом работы сквозную нумерацию страниц.
Располагать приложения следует в порядке появления в тексте 
ссылок на них.

Если в одно приложение входит несколько логически связанных структурных элементов, например, ряд таблиц или рисунков, то в пределах данного (т.е. одного) приложения они должны быть пронумерованы (например, «Таблица 1.1.», «Таблица 1.2.» или «Рис. 3.1.», «Рис. 3.2.»). При этом каждая таблица должна иметь свой заголовок, а рисунок – свое наименование. Общий заголовок приложения в данном случае может отсутствовать.
При оформлении материалов приложений допускается использовать шрифты разной гарнитуры и размера. 
5. Подготовка к защите выпускной квалификационной работы СПЕЦИАЛИСТА
Студент обязан выполнить ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании данных методических рекомендаций по подготовке и защите ВКР, а также с соблюдением графика выполнения ВКР, составленного совместно с руководителем. Студент обязан представить окончательный вариант ВКР руководителю не менее чем за 10 дней до назначенной даты защиты ВКР.
 Работа должна быть проверена по программе «антиплагиат», авторство должно составлять 60 %.    
Руководитель проверяет ВКР и составляет о ней письменный отзыв после получения законченной работы студента.

В отзыве  руководитель оценивает актуальность темы; степень самостоятельности, проявленную студентом в период написания ВКР, профессионализм выполнения (логику изложения, обоснованность теоретических положений, стиль работы), степень соответствия требованиям, предъявляемым к ВКР, приводит достоинства (недостатки) работы, допуск к защите, рекомендуемую оценку работы.
Переплетенная работа вместе с письменным отзывом руководителя передается заведующему кафедрой на рассмотрение. Заведующий кафедрой принимает решение о допуске работы к защите и ставит соответствующую резолюцию на титульном листе работы. Допущенная к защите ВКР  направляется на рецензирование. Список рецензентов утверждается выпускающей кафедрой.
В рецензии должна быть дана оценка актуальности выбранной темы, наличия собственной точки зрения автора, умения пользоваться методами сбора и обработки информации, степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов и их практической значимости. Наряду с положительными сторонами работы отмечаются имеющиеся недостатки. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне ВКР  и оценивает данную работу. 

В случае, если студент не представил выпускную квалификационную работу с отзывом руководителя к указанному сроку (в соответствии с графиком), в течение трех дней выпускающая кафедра представляет директору института служебную записку, подписанную заведующим кафедрой, о непредставлении работы.

6. Процедура защиты выпускной квалификационной работы СПЕЦИАЛИСТА
Порядок и процедура защиты ВКР  определена Положением об итоговой государственной аттестации выпускников ФГБОУ ВПО «БГТУ им. В.Г. Шухова». 

Результаты защиты ВКР определяются на основе оценок следующих лиц:

· руководителя (за качество ВКР специалиста, степень ее соответствия требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам);

· рецензента (за ВКР специалиста в целом с учетом степени обоснованности выводов и рекомендаций, их практической значимости);

· членов ГАК (за содержание ВКР специалиста, ее защиту, в том числе доклада, ответов на замечания рецензента). 

Защита ВКР оценивается по пятибалльной шкале. Оценки проставляются в протокол заседания комиссии и зачетную книжку студента.

По результатам защиты ВКР  ГАК принимает решение о присвоении выпускнику  квалификации специалиста. 






Приложение 1
Перечень тем по специальности 38.05.01 -Экономическая безопасность.
1. Обеспечение экономической безопасности как подсистемы национальной безопасности Российской Федерации в условиях глобализации.

2. Направления совершенствования экономико-правового обеспечения национальной безопасности России.

3. Внутренние и внешние угрозы экономической безопасности России и направления их минимизации и нейтрализации.

4. Инновационно - инвестиционные аспекты  обеспечения экономической безопасности страны.

5. Анализ основных групп показателей экономической безопасности страны  и оценка ее интегрального уровня.

6. Роль бюджетной системы в обеспечении экономической безопасности страны и направления ее совершенствования.

7. Роль финансовых рынков и финансово-кредитных институтов в обеспечении экономической безопасности страны и направления их совершенствования.

8. Теневая экономическая деятельность как угроза экономической безопасности страны (региона).

9. Оценка угроз в демографической сфере и их влияние на экономическую безопасность страны (региона).

10. Влияние сферы  высоких технологий на обеспечение экономической  безопасности страны (региона).

11.  Методы оценки  уровня экономической  безопасности региона и разработка направлений его обеспечения.

12.  Оценка основных угроз и правовое обеспечение экономической  безопасности региона.

13. Оценка и направление обеспечения экономической  безопасности региона на основе стратегического подхода.

14. Совершенствование организационно-экономического механизма обеспечения экономической  безопасности региона.

15. Формирование системы экономической безопасности реального сектора хозяйствования (промышленность, сельское хозяйство, строительство, транспорт).

16.  Развитие механизмов обеспечения экономической безопасности в сфере образования. 

17.  Обеспечение экономической безопасности в сфере здравоохранения.

18. Влияние состояния основных средств на обеспечение экономической безопасности региона (отрасли).

19.   Развитие импортозамещения как фактора стимулирования роста экономики России (ее регионов).

20. Развитие человеческого потенциала как стратегическая задача безопасного развития страны (региона).

21.  Критериальная оценка и направления повышения экономической  безопасности предприятия (организации).

22.  Совершенствование системы экономической безопасности предприятия (организации) и ее нормативно-правового обеспечения. 

23.  Повышение экономической безопасности предприятия (организации)  на основе сравнительного анализа ее  уровня.

24.  Оценка и разработка мероприятий по нейтрализации угроз экономической безопасности предприятия (организации).  

25.  Антикризисное управление как основа обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).  

26.  Реструктуризация предприятия (организации) как инструмент обеспечения его экономической безопасности.

27.  Повышения эффективности использования основного капитала как фактор обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).  

28.  Повышения эффективности использования оборотного капитала как фактор обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).  

29.  Разработка направлений обеспечения экономической безопасности предприятия (организации) на основе стоимостного подхода.  

30.  Разработка и анализ эффективности бюджета предприятия (организации) и его совершенствование для обеспечения экономической безопасности.

31.  Разработка инновационного проекта с целью повышения уровня экономической безопасности предприятия (организации).  

32. Риск-менеджмент в системе повышения экономической безопасности предприятия (организации).

33.  Стратегическая оценка интегрального уровня экономической безопасности предприятия (организации) с использованием системы ее частных функциональных составляющих.

34.  Направления  обеспечения финансовой составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

35. Направления  обеспечения технико-технологической составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

36.  Направления  обеспечения интеллектуально-кадровой составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

37.  Направления  обеспечения политико-правовой составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

38.  Направления  обеспечения информационной составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

39.  Направления  обеспечения экологической составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

40.  Направления  обеспечения силовой составляющей экономической безопасности предприятия (организации).

41.  Формирование и развитие человеческого капитала как стратегическая задача безопасного развития предприятия (организации).

42.  Направление обеспечения экономической безопасности личности (семьи).

43. Совершенствование системы управление персоналом как фактор обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).

44. Активизация инвестиционной деятельность как фактор обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).

45.  Повышение инвестиционной привлекательности как фактор обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).

46. Предпринимательские риски в системе обеспечения экономической безопасности предприятия (организации) и пути их минимизации.

47.  Реинжиниринг бизнес-процессов в системе обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).

48.  Налоговое планирование в системе обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).

49. Стратегические направления обеспечения защищенности и предотвращения угроз экономической безопасности предприятия (организации).

50. Ресурсосбережение (энергосбережение) как направление обеспечения экономической безопасности предприятия (организации).
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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

« БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ

УНИВЕРСИТЕТ им. В. Г. ШУХОВА »

(БГТУ им. В.Г.Шухова)

Институт очного  обучения    Кафедра_стратегического управления_____________
Образовательная программа 38.05.01  - Экономическая безопасность                      
________________________________________________________________________

 (шифр, название специальности, направления)

___________ _ Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности _____________________________________________________________________
 (профиль, специализация, магистерская программа)

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

на тему:

Дипломник_____                                   ____________________
Зав.кафедрой___                                    ____________________
Руководитель ______________________                                      
Консультанты______________________                                     _
                            К  защите допустить

                            Зав.кафедрой____________________/_Дорошенко Ю.А._/
«________»____________________20___г.

Белгород 20___ г.
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ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
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(шифр, название специальности, направления)

          Экономико-правовое обеспечение экономической безопасности                
(профиль, специализация, магистерская программа)

	
	Утверждаю:

Зав. кафедрой _____________Дорошенко Ю.А.

«______»__________________________20__  г.


Задание

на выпускную квалификационную работу

студента (ки)________________ _____________________

 ______________________________________________________________________
1. Вид выпускной квалификационной работы _дипломный проект______________
2.Тема работы__________________________________________________________
утверждено приказом по университету от « _  »  _____ 20___   г. ______________
3. Срок сдачи студентом законченной работы_________________________________
4. Исходные данные__нормативно - правовые источники, труды отечественных и зарубежных авторов по теме квалификационной работы, финансовая отчетность предприятия____________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Содержание  дипломного проекта (дипломной работы) (перечень подлежащих разработке разделов) ________________________________________________ ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

6.Перечень графического материала______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Приложение 4
Консультанты по работе с указанием относящихся к ним разделов

	Раздел
	Консультант
	Задание выдал

(подпись, дата)
	Задание принял

(подпись, дата)

	
	
	
	


Дата  выдачи задания «______»__________________20____  г.







____________________________________________










(подпись руководителя)

Задание принял к исполнению___________________________________________









(подпись выпускника)

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	№ п/п
	Наименование этапов работы
	Срок выполнения

этапов работы
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дипломник_______________________  ______________

Руководитель__                                          ________________
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ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

 на тему:

                                                                    Дипломник
                                                                                        Руководитель
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