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I. Общие положения

1. Настоящие Методические указания определяют основные требования к организации написания, оформлению, рецензированию и порядку защиты курсовых работ.

2. Курсовая работа является важной формой обучения и контроля знаний, умений, навыков студентов и представляет собой исследование одной из актуальных тем изучаемой учебной дисциплины. 
Курсовая работа выступает одной из форм отчетности студента по итогам обучения за соответствующий курс, показателем того, насколько студент усвоил теоретический материал учебной дисциплины и каковы его умения в применении полученных знаний по избранной теме.

3. Выполнение курсовой работы предполагает достижение учебно-образовательных, методологических и исследовательских целей и задач.
3.1. Учебно-образовательные цели и задачи заключаются в том, что автор курсовой работы должен практически реализовать теоретическое знание материала базовой учебной дисциплины, по которой пишется курсовая работа, и теоретико-практические знания междисциплинарного характера.
3.2. Методологические цели и задачи предполагают тематико-проблематическое освоение и развитие автором курсовой работы современных научных методов и конкретных методик политических исследований в порядке самостоятельной работы, планового и инициативного консультирования с научным руководителем и профессорско-преподавательским составом кафедры. Курсовая работа должна показать умение студента а) выявить актуальность избранной темы исследования, б) установить степень изученности избранной темы,
в) выявить ключевую проблему и основную цель курсовой работы (с анализом существующих в научной литературе точек зрения на решение данной проблемы и обоснованием своего выбора одной из точек зрения или собственной точки зрения),
г) сформулировать основные задачи курсовой работы,

д) охарактеризовать объект и предмет курсовой работы;

е) охарактеризовать (определить) ключевые слова и понятия курсовой работы,
ж) сформулировать и содержательно охарактеризовать основные методы и методические приемы, необходимые для выполнения курсовой работы,

з) сформулировать новизну своей работы. 
3.3. Исследовательские цели и задачи состоят в формировании и реализации автором курсовой работы комплекса первичных научно-политологических (исследовательских) компетенций:
а)  проведение сбора и осуществление анализа эмпирических (социологических) данных, политических документов и государственных актов внутри- и внешнеполитического характера;

б) выявление и анализ основополагающих теоретических работ научно-исторического характера;

в) анализ текущей научной литературы (монографий, статей в научных журналах);

г) работа с изданиями справочно-энциклопедического и библиографического характера;

д) интерпретация конкретных фактов, полученных в результате исследования, логически корректное обобщение полученного материала;

е) владение основными навыками академического научно-политического письма.
4. Курсовая работа выполняется студентами по плану в пределах часов, отводимых на изучение соответствующей дисциплины (в части часов самостоятельной работы). 
5. Основное организационно-методическое обеспечение деятельности по выполнению курсовых работ осуществляет научно-методический совет (НМС) кафедры культурологии и политологии (секция по направлению подготовки 41.03.04 «Политология»).
II. Организация и руководство выполнением курсовых работ

1. Методические рекомендации и примерная тематика курсовых работ рассматриваются и утверждаются на заседании кафедры. Количество тем курсовых работ определяется с учетом объема учебной дисциплины (части дисциплины), по которой предусматривается подготовка курсовой работы, и должно превышать количество обучающихся в учебной группе. Тематика курсовых работ обновляется ежегодно и доводится до сведения студентов, как правило, не позднее 15 сентября учебного года, в котором выполняется курсовая работа.
2. Руководство подготовкой студентом курсовой работы осуществляет научный руководитель из числа профессорско-преподавательского состава кафедры.

2.1. Научный руководитель консультирует студента по всем вопросам, возникающим по мере выполнения курсовой работы; при этом особое внимание уделяется разъяснению и уточнению учебно-образовательных, методологических и исследовательских целей и задач, библиографическому поиску и планированию курсовой работы, систематическому обсуждению результатов, получаемых по ходу выполнения курсовой работы. При необходимости научный руководитель оказывает помощь в организации сбора эмпирического материала.

2.2. При подготовке курсовых работ научный руководитель может организовывать как индивидуальные, так и групповые консультации (в случае, если один научный руководитель осуществляет руководство несколькими курсовыми работами). Индивидуальные консультации проводятся по согласованию со студентом, но не менее двух раз за все время выполнения курсовой работы. Групповые консультации проводятся по мере необходимости. При этом особое внимание уделяется вновь издаваемой справочно-библиографической литературе, анализу общих методологических проблем, возникающих по ходу выполнения работы, творческих находок и типичных ошибок, допущенных студентами; могут обсуждаться, по согласованию со студентом, отдельные части выполняемой работы.

2.3. Научный руководитель рецензирует курсовую работу, представленную к защите, в установленной форме. В случае отрицательной рецензии научного руководителя работа допускается к защите в особом порядке, по решению НМС кафедры. 

3. Научный руководитель должен содействовать формированию самостоятельного научного мышления студента, выполняющего курсовую работу, развитию его творческих исследовательских навыков и умения строго и последовательно излагать выдвигаемые положения, обосновывать их и делать выводы.

III. Выполнение курсовой работы
1. Тема курсовой работы выбирается студентами самостоятельно из предложенного примерного перечня тем и регистрируется в специальном журнале кафедры. Студентам предоставляется право уточнения темы курсовой работы, или формулирования своей темы, согласно учебной программе дисциплины, по которой выполняется курсовая работа.
1.1. Студент выбирает и регистрирует примерную тему курсовой работы не позднее 1 октября учебного года, в котором выполняется курсовая работа. Допускается выбор одной темы несколькими студентами (в случае, если тема носит комплексный характер).
1.2. Допускается повторная регистрация (перерегистрация) темы курсовой работы с уточненной или новой формулировкой, но не позднее, чем за два месяца до начала зачетно-экзаменационной сессии в семестре, в котором защищается курсовая работа.

2. При подготовке и выполнении курсовой работы студент придерживается установленных учебно-образовательных, методологических и исследовательских целей и задач, установленных в настоящем положении, и рекомендаций научного руководителя. Работа выполняется в следующей последовательности:

2.1. Студент составляет систематический основной список литературы (библиографию) по теме курсовой работы, предусматривая включение в него а) источников – архивных документов или иных материалов эмпирического характера, б) основополагающих текстов теоретического характера; в) исследовательской литературы, существующей в форме монографий и статей в научных журналах; г) литературы справочно-энциклопедического и библиографического характера. Первичный библиографический поиск рекомендуется проводить в ресурсной базе Научной библиотеки им. Н.Н. Страхова НИУ «БелГУ». При подборе литературы рекомендуется также использовать электронные систематические, предметные и алфавитные каталоги российских и мировых научных библиотек, в т.ч. числе – фундаментальных университетских библиотек. Особое внимание следует обращать на литературу, в которой освещаются теоретико-методологические основы проблемы и действующая политическая практика.

Научный руководитель, консультируя студента по вопросам составления списка литературы, обращает его внимание на необходимость составления максимально полного списка и рекомендует его уточнить, исключая из него устаревший или малоинформативный для данной работы материал, указывает на библиотеки и архивно-библиотечные фонды, в которых студент должен вести поиск, специально указывает на новые публикации, которые необходимо учесть при выполнении курсовой работы.
2.2. По рекомендации научного руководителя студент конспектирует и схематизирует (в удобной для него форме и по рекомендации научного руководителя) ту часть литературы из составленного им библиографического списка, освоение которой необходимо для уяснения актуальности избранной темы, ее основной проблемы и промежуточных/вспомогательных задач, необходимых для ее решения, целей, объекта, предмета, методов и методических приемов; на основании проделанной работы составляется предварительный план-проспект курсовой работы, который согласовывается с научным руководителем (в ходе работы план-проспект уточняется и дополняется).
2.3. Определяется и согласовывается с научным руководителем последовательность выполнения работы по намеченному плану. Особое внимание уделяется работе с источниками и литературой теоретико-методологического характера. Работа выполняется в установленной последовательности при систематических плановых и инициативных (со стороны студента) консультациях с научным руководителем.
2.4. Материалы подготовленной курсовой работы излагаются в черновом варианте и обсуждаются с научным руководителем; беловой вариант – завершенный текст курсовой работы на бумажном носителе (в 1 экз.) должен быть представлен студентом на кафедру для письменного рецензирования научным руководителем не позднее, чем за неделю до начала зачетно-экзаменационной сессии семестра, в котором выполняется курсовая работа.

3. Структура изложения материалов курсовой работы в завершенном виде включает в себя: 
а) титульный лист, который оформляется по образцу (Приложение 1); б) оглавление (если текст работы делится на главы) или содержание (если текст работы делится на разделы) (Приложение 2); 
в) введение; 
г) основная часть – текст глав или разделов. В первом разделе рассматриваются теоретические (теоретико-методологические) основы изучаемой проблемы; в последующих разделах содержится анализ изучаемой проблемы, решение ряда поставленных задач; 
д) заключение (выводы, к которым пришел автор в результате решения поставленных задач); 
е) литература (библиографический список), включающий только те работы, на которые сделаны ссылки в тексте курсовой работы. Список оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008; 
ж) приложения (при необходимости) – содержат публикацию вновь открытых документов, авторских эмпирических материалов (документов, таблиц, графиков, схем и др.), переводов с иностранных языков и др. 
3.1. Введение представляет собой раздел, который анонсирует тему исследования. Он включает такие важные элементы как:

•  Актуальность исследования 

· Степень  научной разработанности

· Исследовательская проблема (для студентов 3-го и 4-го курсов),
· Цель работы

· Задачи
•  Объект исследования

•  Предмет исследования

•  Методы исследования
. Объём Введения не должен превышать 10% от общего объёма курсовой работы (3-4 страницы). 
3.1.1. Актуальность. Актуальность темы – это значимость, важность, приоритетность среди других тем и политических исследований. Автор работы должен кратко обосновать причины выбора именно данной темы, охарактеризовать особенности современного состояния политических исследований, которые актуализируют выбор темы и недостаточность ее разработанности в научных исследованиях. Освещение актуальности должно быть аргументированным, но немногословным, поэтому начинать ее описание «издалека» не следует. Достаточно в пределах одной печатной страницы показать главное – целесообразность курсовой работы, которая определяется проблемным характером избранной темы.
3.1.2. Рассматриваемая автором степень научной разработанности исследуемой темы должна продемонстрировать понимание им состояния разработанности данной темы в отечественной и зарубежной политической науке, способность его ориентации в массиве научной информации разного уровня и разного масштаба, выявления неразработанных и слабо разработанных проблем данной темы. Краткий обзор литературы по теме должен показать знакомство автора со специальной литературой, его умение систематизировать источники, критически их анализировать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное другими исследователями, определять главное в современном состоянии изученности темы. Материалы такого обзора следует систематизировать в определенной логической связи и последовательности и потому перечень работ и их критический разбор не обязательно давать только в хронологическом порядке. Все сколько-нибудь ценные публикации, имеющие прямое и непосредственное отношение к теме работы, должны быть названы и критически оценены. На все названные работы должны быть оформлены ссылки.
3.1.3. Исследовательская проблема – это главный вопрос, который задается в курсовой работе, то, что не имеет обоснованного ответа и поэтому подлежит исследованию или решению. Формулировка исследовательской проблемы может иметь грамматический вид альтернативного вопроса, включать в себя разделительно-соединительный союз «и» и т.п.
3.1.4. Цель работы – это мысленное прогнозирование результата курсовой работы, тех последствий, которые будет иметь для избранной темы решение исследовательской проблемы. Следует стремиться к тому, чтобы формулировки темы, проблемы и цели соответствовали, но не повторяли друг друга.

3.1.5. Задачи исследования определяются поставленной целью и представляют собой конкретные последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной цели (это обычно делается в форме перечисления, используя ряд стандартных начальных слов: уточнить…, определить…, описать…, рассмотреть…, установить…, выявить,… сформулировать…, разработать…, предложить… и т.п.). Перечень поставленных задач должен быть согласован с содержанием и структурой работы. Формулировку задач необходимо делать как можно более тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав/разделов работы. Это важно также и потому, что заголовки глав/разделов или параграфов рождаются именно из формулировок задач предпринимаемого исследования. Решение поставленных во введении задач должно быть подтверждено в основной части и/или в заключении курсовой работы. 
3.1.6. Понятия объекта и предмета исследования соотносятся между собой как общее и частное. Объект исследования – это область реальности, на которую направлено внимание исследователя. Предмет исследования – это изучаемая в данной работе одна из сторон объекта. 
Объект исследования – это процесс или явление, избранное для изучения, носитель рассматриваемой проблемы.

Предмет исследования – это то, что находится в границах выбранного объекта исследования, это область, включающая в себя те стороны и свойства объекта, которые в наиболее полном виде выражают исследуемую проблему и подлежит изучению.
3.1.7. Методы исследования – это основные подходы (способы), к которым обращается автор курсовой работы для решения исследовательской проблемы и получения достоверных научных данных на различных этапах проводимого исследования. В политических (политологических) исследованиях применяются как общенаучные методы (а) логические: аналитический, синтетический, идеализации, заключения по аналогии и др.; б) эпистемологические: системный, структурно-функциональный, сравнительно-исторический и др.), так и специальные, учитывающие гуманитарную специфику политологических исследований в широком спектре – от особых методов математического анализа (социометрии, клиометрии и др.) до методов неформальных интепретаций (понимающей социологии, этнометодологии и др.). Метод можно представить как совокупность конкретных исследовательских приемов работы с источниками и эмпирическим материалом, теоретическими исследованиями и справочно-энциклопедическими изданиями.
Следует помнить, что по содержательности и качеству написания Введения можно судить о степени компетентности автора, его знаниях по освещаемой проблеме и во многом можно составить мнение о характере работы в целом.
Основная часть работы состоит из двух глав или разделов, которые при необходимости делятся на подразделы или параграфы. Названия глав/разделов  должны быть сформулированы логически корректно и фиксировать основную идею каждой главы/раздела. Особое место в работе занимает содержание первой главы/раздела, посвященное теоретическим или теоретико-методологическим основам изучаемой проблемы. Изложение материала должно быть логически последовательным, с определением вновь вводимых понятий, правильным построением суждений и умозаключений и т.д. В конце каждой главы/раздела должны быть кратко сформулированы основные выводы, следующие из предпринятого анализа. Все главы/разделы (как и подразделы или параграфы) должны быть соразмерны друг другу как по структуре, так и по объему. Не менее важно иметь в виду, что они являются логическим продолжением друг друга, то есть соединяются последовательностью изложения, вытекают один из другого.
Все положения других авторов, факты, цифровые данные должны обязательно подтверждаться ссылками на источники и литературу.
В конце каждой главы/раздела обязательно делаются выводы, подтверждающие решение задачи (задач), определенных во Введении.  

3.3. Заключение должно отражать результаты проведенного исследования. Оно предполагает наличие обобщенной итоговой оценки проделанной работы, дальнейшие перспективы работы над проблемой, Допустима нумерация сделанных выводов (предложений, рекомендаций) с указанием их адресатов, например, органам федеральных и региональных властей, органам государственного управления, органам местного самоуправления, политическим партиям, группам интересов, структурам политического образования, просвещения и т.п. 
Объем Заключения курсовой работы  состоит не менее, чем из 2- страниц.
3.4. Оформление списка литературы (библиографического списка) регламентируют такие документы как ГОСТ 7.32–2008.
При оформлении списка литературы используются следующие принципы оформления библиографии: 

· В списке указывают всех авторов произведения независимо от их количества.

· Каждое произведение начинают с фамилии автора, а не с инициалов.

· Соблюдается очередность различных типов источников:

· законодательные и нормативные акты;

· учебники, книги, монографии;

· журналы, газеты – периодическая печать;

· электронные носители. 

В первую очередь размещают источники на русском языке, после них следует иностранная литература. Учебники и учебные пособия в список литературы не включаются (за исключением тех, которые являются историческими источниками, что специально оговаривается во введении). Литература, включенная в библиографический список, должна быть размещена в указанных разделах в следующем порядке: сначала на русском языке, затем на иностранных языках (Приложение 3). Включение в библиографический список публикаций, на которые нет ссылок в тексте курсовой работы, не допускается.
3.5. Приложения. Курсовая работа может сопровождаться приложениями (при необходимости), в которых представлены материалы исследования вспомогательного характера, иллюстрирующие содержание работы, в виде таблиц, схем, диаграмм, анкет и т. п. Приложения не входят в общий объем курсовой работы.
IV. Требования к оформлению курсовой работы

1. Техническое оформление курсовой работы должно соответствовать общим требованиям, предъявляемым к печатным работам: работа должна быть написана грамотно в научном, орфографическом и стилистическом отношении.

Рекомендуемый объем курсовой работы составляет, как правило, 25-35 страниц стандартного текста. В случае необходимости, обусловленной спецификой учебной дисциплины или специальности (направления подготовки), допускаются отклонения от рекомендуемого объема, которые обосновываются во Введении.

2. Текст курсовой работы должен быть напечатан в электронном виде шрифтом черного цвета, гарнитура Times New Roman, через 1,5 интервала на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А-4 (210х297). Размер шрифта – 14 пунктов. Страницы должны иметь поля: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым и равным 1,25 – 1,27 см (равен одному нажатию клавиши Tab).

3. Названия  частей курсовой работы: «Оглавление» (если основная часть работы разделена на главы) или «Содержание» (если основная часть работы разделена на разделы), «Введение», «Заключение», «Литература», «Приложения» печатаются прописными буквами, полужирным шрифтом, по центру строки и отделяются от текста сверху и снизу одним интервалом (висячей строкой). Заголовки подразделов или параграфов печатаются полужирным шрифтом строчными буквами, выравниваются по ширине и не отделяются от последующего текста.
4. Сокращения слов в тексте (кроме общепринятых) не допускаются.

5. Все страницы курсовой работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений. Первой страницей является титульный лист, оформленный в соответствии с образцом; номер страницы на нем не ставится. На последующих страницах порядковый номер печатается в середине нижнего края страницы.

6. За титульным листом следует страница с оглавлением/содержанием, в котором указываются номера страниц соответственно каждой части работы (введению, разделам и параграфам, заключению, списку литературы, приложениям).
7. Каждая новая глава или новый раздел начинается с новой страницы. Это же правило относится и к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы, приложениям. 
Подразделы глав или параграфы разделов  начинаются после главы/раздела, отделяются от них  и друг от друга одним пробелом.
8. Иллюстрации (кроме таблиц) обозначаются словом и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах главы/раздела
Номер схем, графиков должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации, разделенного точкой, например: Рис. 2.1. (первый рисунок второй главы).

Номер рисунка, схемы, графика с поясняющей подписью помещают ниже самого рисунка.
Если в работе приведена одна иллюстрация, то ее не номеруют и слово «Рис.» не пишут.
Рисунок (график, схема) должен занимать не более ½ листа курсовой работы. Иллюстрации большего размера размещают в Приложениях.
9. Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах главы/раздела. В правом верхнем углу таблицы перед соответствующим заголовком помещают надпись “Таблица” с указанием номера этой таблицы, состоящего из номера раздела и порядкового номера таблицы, например: “Таблица 2.3.”. Поясняющую  таблицу подпись  помещают под номером таблицы и выравнивают по центру.
Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы читать ее можно было без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. Ссылка на таблицу по ходу текста выполняется так: в табл. 2.3. приводятся данные о ....., при повторной ссылке – (см. табл. 2.3.).
Таблица печатается 12 размером шрифта; гарнитура Times New Roman; данные внутри таблицы имеют одинарный межстрочный интервал. Ширина таблицы не должна превышать ширину текста статьи.
10. Формулы могут быть вписаны в текст от руки тщательно и разборчиво или напечатаны на компьютере.

Не разрешается одну часть формулы вписывать от руки, другую впечатывать.

Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Размеры знаков для формулы рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры – 7-8 мм, строчные – 4 мм, показатели степени и индексы – не менее 2 мм.

11. При написании курсовой работы ее автор обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствовал материалы или отдельные результаты. По правилам ГОСТа, научная работа не может быть представлена к защите, если в ее тексте отсутствуют ссылки на источники. По правилам они должны присутствовать на каждой странице. Оформление ссылок чаще всего осуществляется через сноски. Это значит, что после требуемого места, надстрочно проставляется арабский номер сноски (в разделе Ссылки), а сама она располагается внизу страницы под чертой. Текст  сноски печатается автоматические 11 шрифтом, гарнитура Times New Roman, одинарный межстрочный интервал, выравнивание – по ширине. По своему характеру сноска должна представлять библиографическую опись источника, в конце которого следует указание на нужную страницу или электронный адрес (для сетевых ресурсов).
Также возможно оформление ссылки в квадратных скобках [3, с. 138-139] на соответствующий источник в списке литературы.
Цитирование в работе может быть дословным – прямым (в случае, когда важны предложенные в литературе формулировки, структура высказывания, лексические особенности или особенности стиля письма), или косвенным, в виде выдержки или краткого пересказа Прямая цитата обязательно заключается в кавычки, указание на источник цитирования должно последовать в сноске сразу за цитатой. При косвенном цитировании сноска ставится в конце выдержки или пересказа. Правила оформления цитирования см. Приложение 4.
V. Порядок представления курсовой работы к защите
1. Законченная курсовая работа, текст которой должен быть тщательно вычитан, сдается за не менее чем за неделю до защиты на кафедру (в папке-скоросшивателе), где она регистрируется в специальном журнале кафедры и передается научному руководителю. Научный руководитель рецензирует представленную курсовую работу и принимает решение о допуске этой работы к защите. В случае отрицательного отзыва научного руководителя решение о допуске к защите по заявлению студента может принять НМС кафедры. В этом случае защита будет считаться состоявшейся, если за представленную к защите курсовую работу положительно проголосует квалифицированное большинство членов НМС.

2. Электронный вариант курсовой работы, переданный руководителю не менее, чем за две недели до защиты, проверяется на плагиат – прямое или косвенное цитирование работ без указания их авторов. Студент  уведомляются о результатах проверки, и научный руководитель принимает оперативное решение о возможности переработки или доработки представленной курсовой работы. В случае, если плагиат носит намеренный, содержательный и систематический характер, курсовая работа к защите не допускается; студенту предлагается выбрать новую тему работы, подготовить и защитить курсовую работу по вновь выбранной теме после зачетно-экзаменационной сессии в порядке ликвидации академической задолженности.

3. Рецензирование (отзыв) научного руководителя о представленной к защите работе является важной формой контроля за самостоятельной работой студента и должно оказывать ему конкретную помощь в подготовке курсовой работы к защите в соответствии с предъявляемыми требованиями. Курсовая работа рецензируется на соответствие учебно-образовательным, методологическим и исследовательским целям и задачам (см. раздел I. Общие положения). При этом особое внимание обращается на актуальность избранной темы и обоснованность исследуемой проблемы, проблемно-тематическое единство исследования; логическую и теоретико-методологическую компетентность автора курсовой работы, наличие в работе систематического анализа источников и исследований, опубликованных в научной печати (в виде монографий, статей и научных журналах и т.п.).

4. Научный руководитель обязан проверить курсовую работу и подготовить рецензию к защите. Студент – автор курсовой работы – имеет право ознакомиться с рецензией до защиты курсовой работы.
VI. Форма и порядок защиты курсовых работ
1. Аттестация по курсовым работам производится в виде ее защиты на заседании комиссии, в состав которой входят заведующий кафедрой (на правах председателя), руководитель секции политологии НМС кафедры и один-два члена кафедры из числа профессорско-преподавательского состава. Персональный состав экзаменационной комиссии утверждается на заседании кафедры не позднее чем за месяц до начала зачетно-экзаменационной сессии семестра, в котором выполняется курсовая работа. 
2. Научный руководитель принимает участие в работе экзаменационной комиссии во время обсуждения комиссией итогов защиты и вынесения решения об оценке, с которой аттестуется автор курсовой работы, с правом совещательного голоса.

2.1. В случае, если производится защита курсовой работы студента, научным руководителем которой является один из членов комиссии, этот член комиссии принимает участие в работе экзаменационной комиссии на правах научного руководителя.

2.2. В случае, если производится защита курсовой работы студента, научным руководителем которой является председатель комиссии, ведет заседание во время данной защиты руководитель секции политологии НМС, а председатель комиссии принимает участие в работе экзаменационной комиссии на правах научного руководителя.
3. Защита курсовой работы проводится не позднее, чем за  неделю до начала зачетно-экзаменационной сессии семестра, в котором выполняется курсовая работа, и носит открытый характер. Студент защищает курсовую работу перед комиссией и научным руководителем в присутствии студентов группы, в состав которой входит автор курсовой работы, и иных лиц. Не допускается проведение закрытой защиты, без участия студентов группы, в состав которой входит автор курсовой работы. Защита состоит в коротком докладе (8-10 минут) студента о выполненной работе и дискуссии: ответах на вопросы членов комиссии, выступлении научного руководителя (по желанию) и общего обмена мнениями – кратких, до 5 минут, выступлений членов комиссии (по желанию).
4. После завершения общей дискуссии комиссия по защите обсуждает итоги дискуссии в закрытом совещании (при участии научного руководителя) и аттестует студента – автора курсовой работы. Формой аттестации студента по итогам выполнения курсовой работы является дифференцированная оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»). Решение о зачетной оценке принимается в порядке открытого голосования членов комиссии простым большинством (за исключением тех работ, которые принимаются к защите с отрицательным отзывом научного руководителя).
4.1. В случае, если работа принимается к защите с отрицательным отзывом научного руководителя, по особому заявлению студента, визированному заведующим кафедрой, положительная оценка может быть выставлена в порядке голосования всех членов комиссии квалифицированным большинством, при наличии в составе комиссии не менее трех членов. Решение комиссии объявляет студенту председатель комиссии, после чего в ведомости и зачетной книжке студента выставляется объявленная оценка. 

4.2. В случае получения неудовлетворительной оценки по итогам защиты курсовой работы студент должен представить к повторной защите новую работу в установленный комиссией срок, после зачетно-экзаменационной сессии, в порядке ликвидации академической задолженности. Перезащита курсовых работ, получивших положительную оценку, не допускается.
5. После защиты курсовые работы вместе с отзывом научного руководителя сдаются на кафедру. На кафедре работы хранятся в соответствии со сроком, установленным в номенклатуре дел. По истечении срока хранения работы защищенные курсовые работы передаются на хранение в Научную библиотеку НИУ «БелГУ» или списываются по акту.

Приложение 1
Примерный порядок оформления ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА
Зарегистрировано «___»_____20___г.

________ __________________________
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     (расшифровка подписи)

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(Н И У «Б е л Г У»)

СОЦИАЛЬНО-ТЕОЛОГИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ

КАФЕДРА КУЛЬТУРОЛОГИИ И ПОЛИТОЛОГИИ

СРАВНИТЕЛЬНЫЙ АНАЛИЗ ИДЕОЛОГИЧЕСКИХ ТЕЧЕНИЙ АВСТРИЙСКОЙ ШКОЛЫ (пример)
Курсовая работа

студента дневного отделения _ курса группы ____
Ф. И.О. (полностью)
Научный руководитель: 

(научное звание, должность, Ф.И. О.)
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Приложение 3

ОБРАЗцы библиографического ОФОРМЛЕНИЯ
Книга одного автора

Алексеева, Т.А. Современные политические теории / Т.А. Алексеева. – М.: РОССПЭН, 2000. – 343 с. 

Арон, Р. Этапы развития социологической мысли / Р. Арон // пер. с франц. Общ. ред. П.С. Гуревича. – М.: Прогресс-Политика, 1992. – 608 с.

Книги двух или трех авторов

Фишер, Р. Путь к согласию: или переговоры без поражения / Р. Фишер, У. Юри – М.: Наука, 1992. – 158 с.
Рушанин, В.Я. Из истории среднего образования на Урале (1861-1917 гг.) / В.Я. Рушанин, Л.М. Конев, В.В. Чуприн – Челябинск, 1994. – 48 с.
Книги четырех и более авторов, сборники

Российская политическая регионалистика: учебное пособие для студентов / М.Х. Фарукшин, О.И. Зазнаев, В.А. Беляев и др. – Казань: Отечество, 2011. – 264 с. 

Политическая идентичность и политика идентичности: очерки / под ред. О.И. Зазнаева; Казанский (Приволжский) федеральный университет. – Казань: Отечество, 2011. – 230 с.

Официальные материалы 

под заголовком

Российская Федерация. Федеральный закон. Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации: [Федер. закон: принят Гос. Думой 22 мая 2002 г.: по состоянию на 21 июля 2005 г.]. – М.: ОАО Типография «Новости», 2005. – 414 с.

под заглавием

Конституция Российской Федерации: офиц. Текст. – М.: Маркетинг, 2001. – 39 с.

Материалы конференций

Российская политика в условиях избирательного цикла 2011-2012 гг. Международная научная конференция. Тезисы докладов. Москва, 2-3 декабря 2011 г. – М.: Российская ассоциация политической науки, 2011. – 232 с. 
Культура. Политика. Понимание (Война и мир: 20-21 вв. – уроки прошлого

или вызовы будущего): материалы III Международной научной конференции, 23-25 апреля 2015 г. Белгород – государственный военно-исторический музей-заповедник «Прохоровское поле» [Электронный ресурс] / сост. А.П. Кривец, М.В. Коваленко, В.Е. Пеньков. – Белгород, 2015. – URL: http://unid.bsu.edu.ru/unid/res/meropr/detail.php? IBLOCK_ID
=104&SECTION_ID=1163&ELEMENT_ID=31575 (дата обращения 25.04.2016). 

Статьи из журналов

Гельман, В.Я. Политические партии в России: от конкуренции к иерархии/ В.Я.Гельман // Политические исследования. – 2008. – №5. – С.135-152.

Статьи из сборников

Зазнаев, О.И. Конституционно-правовая «подгонка» как политический ресурс: к постановке проблемы // Российская политика в условиях избирательного цикла 2011-2012 гг. Международная научная конференция. Тезисы докладов. Москва, 2-3 декабря 2011 г. – М.: Российская ассоциация политической науки, 2011. – С. 87-89.
Статья (глава, раздел) в книге одного, двух и более авторов

Степанов, Е.И. Современная глобализация: Состояние и перспективы / Е.И. СтепановСтепанов, Л.А. Зеленов, А.А. Владимиров, Е.И. .
 – М.: ЛЕНАНД, 2009. – С. 138–214.
Многотомное издание

Политические системы зарубежных стран: курс лекций: в 2 ч. / Челяб. гос. ун-т; науч. ред. Мамонов В.Ф. – Челябинск, 1994-1997. – 2 ч. 
Один том из многотомного издания

История Урала. Ч.1 / В.Д. Ботнер и др.; Челяб. гос. пед. ун-т. – Челябинск, 2000. – 87 с.

Статьи из газет

Перегудов, С. Бизнес и бюрократия: особенности симбиоза / С. Перегудов // Независимая газета. 2006. – 10 марта. – С. 3.
Рецензия

Александров, К. Из истории белого движения / К. Александров // Мир библиографии. – 1998. – № 2. – С. 94-95. – Рец. на кн.: Библиографический справочник высших чинов Добровольческой армии и Вооруженных сил Юга России. – М.: Regnum; Рос. архив, 1997. – 295 с.
Описание диссертаций и авторефератов

Тарабаева, В.Б. Управление конфликтами инновационного развития вузов: дис. д-ра. соц. наук: 22.00.08 / В.Б. Тарабаева; Белгород. гос. ун-т. – Белгород, 2009. – 401 л.

Тарабаева, В.Б. Управление конфликтами инновационного развития вузов: автореф. дис. … д-ра. соц. наук: 22.00.08 / В.Б. Тарабаева; Белгород. гос. ун-т. – Белгород, 2009. – 40 с.
Правила оформления ссылок на электронные публикации

Электронные ресурсы локального доступа

10 лет избирательной системе Российской Федерации [Электронный ресурс]: графика, видеоматериалы, хроника / продюсер О.А. Финошин; идея, сценарий Д.Б. Орешкин. – М: Группа «Меркатор», 2003. – 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM).

О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «О ветеранах»: Федер. закон Рос. Федерации, 27 нояб. 2002 г., № 158-ФЗ [Электронный ресурс] // Консультант Плюс: Версия Проф / АО «Консультант Плюс». – М., 2002.
Oxford Interactive Encyclopedia [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. и прогр. – [Б. м.]: The Learning Company, 1997. – 1 электрон. опт.диск (CD-ROM).
Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия, 2003 [Электронный ресурс]: современная универсальная рос. энцикл. – 7-е изд., изм. и доп. – Электрон. данные. – [М.]: Большая рос. энцикл., 2003. – 6 электрон. опт. дисков (CD-ROM).

Электронные ресурсы удаленного доступа

Основные направления работы МИД России по развитию культурных связей России с зарубежными странами [Электронный ресурс] / Департамент по культурным связям и делам ЮНЕСКО; Министерство иностранных дел Российской Федерации: [информ. сервер]. – М., 13.02.04. – URL: http://www.mid.ru/nsdksu.nsf/6786f16f9aa1fc72432569ea0036120e/3ab2f674ebfae614c3256e39002d28a6?OpenDocument (дата обращения: 20.09.2011).
Общие ресурсы по лингвистике и филологии: сайт Игоря Гаршина. – 2002 [Электронный ресурс]. Дата обновления: 05.10.2008. – URL: http://katori.pochta.ru/linguistics/portals.html (дата обращения: 05.10.2008).

Vail, J. A Theory of Power / J. Vail [Электронный ресурс] – URL: http://svonz.lenin.ru/books/Jeff_Vail-Theory_of_Power.html (дата обращения: 6.09.2011).

Электронный ресурс, имеющий печатный аналог

Борхес, Х.Л. Страшный сон  / Х.Л. Борхес // Письмена Бога: сборник. – М.: Республика, 1992. – 510 с. [Электронный ресурс]. – URL: http://literature.gothic.ru/articles/nightmare.htm (дата обращения: 20.05.2008).

 Белоус, Н.А. Прагматическая реализация коммуникативных стратегий в конфликтном дискурсе /  Н.А. Белоус // Мир лингвистики и коммуникации: электронный научный журнал. – 2006. – № 4 [Электронный ресурс]. – URL: http://www.tverlingua.by.ru/archive/005/5_3_1.htm (дата обращения: 15.12.2015).

Панасюк, А.Ю. Имидж: определение центрального понятия в имиджелогии /  А.Ю. Панасюк // Академия имиджелогии. – 2004. – 26 марта [Электронный ресурс]. – URL: http://academim.org/art/pan1_2.html (дата обращения: 17.04.2014).

Парпалк, Р. Общение в Интернете /  Р. Парпалк // Персональный сайт Романа Парпалака. – 2006. – 10 декабря [Электронный ресурс]. – URL: http://written.ru (дата обращения: 26.07.2006).

Статья из электронного журнала 

Орехов, С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной реальности /  С.И. Орехов // Вестник Омского государственного педагогического университета: электронный научный журнал. – 2006 [Электронный ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat Reader. – URL: http://www.omsk.edu/article/vestnik-omgpu-21.pdf (дата обращения: 10.01.2007). 

Новикова, С.С. Социология: история, основы, институционализация в России / С.С. Новикова. – М.: Московский психолого-социальный институт; Воронеж: Изд-во НПО «МОДЭК», 2000. – 464 с. [Электронный ресурс]. Систем. требования: Архиватор RAR. – URL: http://ihtik.lib.ru/edu_21sept2007/edu_21sept2007_685.rar (дата обращения: 17.05.2007).

Бровкина, А.Р. Манипулирование сознанием посредством индустрии имиджей /  А.Р. Бровкина // Политика, государство и право. – Январь, 2013 [Электронный ресурс]. – URL: http://politika.snauka.ru/2013/01/618 (дата обращения: 17.02.2013).
Статьи на иностранных языках
Vice Admiral Cebrowski, Arthur K. and John J. Garstka. Network-Centric Warfare: Its Origin and Future, U.S. Naval Institute Proceedings. Annapolis, Maryland, vol. 124/1/1, January 1998. P. 13-22.
Ronfeldt D., Arquiila J. Networks and Netwars: The Future of Terror, Crime, and Militancy [Электронный ресурс]. – URL: https://www.rand.org/content/dam/rand/www/external/congress/terrorism/phase1/netwars.pdf (дата обращения 28.04.2016).
Leroux, P. De l’Humanité, de son principe, et de son avenir, où se trouve exposée la vraie définition de la religion et où l’on explique le sens, la suite et l’enchaînement du Mosaïsme et du Christianisme. – Paris, 1845. – 810 p.
Приложение 4

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ СНОСОК  И ССЫЛОК
Все сноски на цитируемую или упоминаемую (в выдержках) литературу и подстрочные примечания оформляются в постраничном автоматическом режиме, со сквозной нумерацией; шрифт Times Cyr, 11 пгт, интервал 1,0. В подстрочных сносках, в отличие от списка использованной литературы, не указываются сведения о составителях, редакторах, издании, объем: напр.:







 Цитата – дословно приводимое высказывание из источника, исследовательских и справочно-энциклопедических работ и др. текстов, которое выделяется кавычками и снабжается библиографической ссылкой (сноской) на источник, вплоть до указания страницы, на которой находится цитируемое высказывание. Если в цитату берется часть текста, т.е. не с начала фразы, а также с пропусками внутри цитируемой части источника, то место пропуска обозначается отточиями (тремя точками). При цитировании допустимо приводить современную орфографию и пунктуацию, опускать слова, обозначая пропуск многоточием, если мысль автора при этом не искажается.

Недословное приведение выдержки из какого-либо произведения не выделяется кавычками, но также снабжается ссылкой на источник.
В тексте работы при упоминании какого-либо автора указываются сначала его инициалы, затем фамилия (например: по мнению И.И. Иванова; как подчеркивает П.П. Петрова и т.д.). В сноске, наоборот, сначала указывается фамилия, затем инициалы автора.
Необходимость в сносках появляется также, если в процессе освещения какого-либо вопроса нужно сделать определенные пояснения. В этих случаях, чтобы не отвлекаться от изложения основной идеи, в сноске поясняется значение термина, содержится историческая справка и др.
При нескольких ссылках подряд на одну и ту же работу в повторных ссылках вместо повторения сведений указывается: «Там же. – С. 10»; если это источник на иностранном языке, указывается: «Ibid. – P. 64.». (только в случае, если ссылки идут подряд).
При ссылках на одну и ту же работу, но не подряд, а вместе со ссылками на работы других авторов, повторные ссылки можно сокращать, например: См.: Московичи С. Век толп. – С. 20.

При ссылках на протяжении всей курсовой работы лишь на одну работу какого-либо автора в повторных ссылках название работы при этом опускают и заменяют словами «Указ. соч.», например: См.: Московичи С. Указ. соч. – С. 55.


Допускается сокращение длинных названий работ, например: Фарукшин М.Х. Современный федерализм: российский и зарубежный опыт. – Казань, 1998. – С. 10. (первая ссылка); Фарукшин М.Х. Современный федерализм… – С. 15. (повторная ссылка).
При оформлении ссылок в квадратных скобках внутри текста список Литературы также дается в алфавитном порядке и в соответствии с правилами оформления. Номер в скобках указывает на номер первоисточника в библиографическом списке.
� Данилевский Н.Я. Россия и Европа. – М.:, 2011..


� Гаджиев К.С. Геополитика: история и современное состояние дисциплины // Полис. – 1996. – №2. – С.169-184.


� Там же  – С. 185.
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